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ค าน า  

 
  ปฏิทินการปฏิบัติงาน วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย เป็นกรอบแนวทางในการด าเนินการ
ศึกษาและเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานร่วมกันของบุคลากร ภายในวิทยาลัยฯ ซึ่งจัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์
เพ่ือการวางแผนการปฏิบัติงานตลอดปีงบประมาณ 2567 ด้านการเรียนการสอน การจัดกิจกรรม           
เสริมหลักสูตรการบริหารงานของวิทยาลัยฯ จากแต่ละกลุ่มงาน ทั้งฝ่ายบริหารทรัพยากร ฝ่ายแผนงานและ
ความร่วมมือ ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา และ ฝ่ายวิชาการ ท้ายนี้  

  ขอขอบคุณคณะกรรมการและผู้ที่มีส่วนร่วมเกี่ยวข้องที่ให้ความร่วมมือ ในการจัดท าปฏิทิน          
การปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 ของวิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย จนส าเร็จได้เป็นอย่างดี    
และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าผู้ที่เกี่ยวข้องจะน าไปใช้เป็นกรอบแนวทางและผลการด าเนินงานในห้วงเวลา ดังกล่าวได้
อย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุผลส าเร็จตามเป้าหมายต่อไป  
 
 
 

งานวางแผนและงบประมาณ  
ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
ตุลาคม 2566 
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ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

 
 
      วันหยุด เดือน ตุลาคม 2566 
  - วันศุกร์ที่ 13 วันคล้ายวันสวรรคตรัชกาลที่ 9 
  - วันจันทร์ที่ 23 วันปิยมหาราช 
  - วันอาทิตย์ที่ 29 วันออกพรรษา 
 
 
 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

ปีงบประมาณ 2567 

- แนะน าเผยแพร่และด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล
ของบุคลากรในสถานศึกษาให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
- จัดท าแผนการใช้อัตราก าลังบคุลากรในสถานศึกษา 
- จัดท าแผนและด าเนนิการพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษา 
- ควบคุม การจัดท าสถิติและรายงานเก่ียวกับการลงเวลาปฏิบัติ
ราชการและวนัลาของบุคลากรในสถานศึกษา 
- ด าเนินการเก่ียวกับการขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ จัดท าทะเบยีน
ประวัติของบุคลากรในสถานศึกษา 
- ให้ค าแนะน า อ านวยความสะดวกในการขอมีบัตรประจ าตัว 
การขอแก้ไขทะเบียนประวัติ การออกหนังสือรับรอง การขอรับ
เงินบ าเหน็จบ านาญ ออกหนังสอืค าสั่งและหนงัสือรายงานตัวไป
ราชการ 

งานบุคลากร 

1 - 30 ต.ค. 2566 
- ส่งแบบค าขอมี / เลื่อนวิทยฐานะช านาญการ ช านาญการพิเศษ
เชี่ยวชาญ เชี่ยวชาญพิเศษ ในระบบ DPA 

งานบุคลากร 

1 ต.ค. 2566 

- รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา 
ขาด มาสายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตาม
มาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ (ครู) ลูกจ้างประจ า ครูพิเศษ
สอน ลูกจ้างชั่วคราว ประจ าเดือนกันยายน  

งานบุคลากร 

1 ต.ค. 2566 
- ครูผู้สอนจัดท าข้อตกลงในการพัฒนางานกับผู้อ านวยการ 
ประจ าปีงบประมาณ 2567 

งานบุคลากร 

 
 
 

10 September 2023                  ตุลาคม 2566  
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 
1  2  3  4  5  6  7 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

ต.ค. 2566 
- จัดท าค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการจัดท าแผนปฏบิัติการ ประจ าปี
งบประมาณ 2567  

งานวางแผนฯ 

ต.ค. 2566 - แจ้งทุกฝ่าย หัวหนา้งาน หัวหน้าแผนก ส่งโครงการเพื่อจัดท า
แผนแผนปฏิบัติการ ประจ าปีงบประมาณ 2567 

งานวางแผนฯ 

ต.ค. 2566 ประชุมคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาเพื่อเห็นชอบโครงการ 
แผนปฏบิัติการ 2567 

งานวางแผนฯ 

ต.ค. 2566 จัดท าแผนปฏบิัติการ ประจ าปงีบประมาณ 2567 งานวางแผนฯ 
ต.ค. 2566 จัดท างบลงทุนค่าครุภัณฑ์และสิง่ก่อสร้าง ประจ าปี 

งบประมาณ 2567 
งานวางแผนฯ 

1-31 ต.ค. 2566 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชตี่างๆ ใน 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญช ี

5 ต.ค. 2566 - สรุปผลการลาของข้าราชการครู ลูกจ้างประจ า และลูกจ้าง
ชั่วคราว 

งานบุคลากร 

5 – 9 ต.ค. 2566 
- ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานของพนักงานราชการ ครั้งที่ 
2/2566 

งานบุคลากร 

9 ต.ค. 2566 - ประชุมพิจารณาการเลื่อนเงินเดือนข้าราชการครู งานบุคลากร 

9 – 12 ต.ค. 2566 
- บันทึกผลการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครู         
คร้ังที่ 2/2566 

งานบุคลากร 

ต.ค. 2566 ผอ. ลงนาม รบ.1 อนุมัติจบการศึกษา 1/2566 งานทะเบียน 
10 ต.ค. 2566 ลงทะเบียนเรียน 2/2566 ทุกชั้นปี งานทะเบียน 

10 - 15 ต.ค. 2566 - จัดท าสัญญาจ้างลูกจ้างชั่วคราว (เจ้าหน้าที่ธุรการ/แม่บ้าน/ 
นักการภารโรง) 

งานบุคลากร 

10-12 ต.ค. 2566 โครงการเดินทางไกลและอยู่ค่ายพักแรมลูกเสือวิสามัญช่อสะอาด 
ต้านภัยยาเสพติด ประจ าปีการศึกษา 2566  

งานกิจกรรมฯ 

12 ต.ค. 2566 เปิดเรียน ภาคเรียนที 2 ปีการศกึษา 2566 งานทะเบียน 
15 ต.ค. 2566 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดอืนกันยายน ให้ สตง. งานบัญช ี
16 ต.ค. 2566 ส่ง GPA 5 ภาคเรียน และจบภาคเรียนที่ 1/2566 งานทะเบียน 
16 ต.ค. 2566 เปิดภาคเรียนที่ 2/2566 งานทวิภาค ี
16 ต.ค. 2566 เปิดภาคเรียนที่ 2/2566 งานหลักสูตร 
16 ต.ค. 2566 เปิดภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผลฯ 

16 ต.ค.2566 - มี.ค.2567 ครูผู้สอนด าเนนิการสอบเก็บคะแนน งานวัดผลฯ 
16  ต.ค. 2566 เปิดภาคเรียนที่  2/2566 งานสื่อฯ 

16 - 31 ต.ค. 2566 การด าเนินการ PLC งานหลักสูตร 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

17  ต.ค. 2566 แจ้งครูส่งสื่อการเรียนการสอน ประจ าภาคเรียนที่ 2/2566 งานสื่อฯ 
20 ต.ค. 2566 - ปิดบัญชีประจ าป ี

- รายงานผลการประเมินการปฏิบัติงานด้านบัญชีให้รมบัญชีกลาง และ
คลังจังหวัด 

งานบัญช ี

25 ต.ค. 2566 แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานฯ (เพิ่มเติม) เนื่องจากมีบุคลากรมาใหม่ งานประกันฯ 
28 ต.ค. 2566 สิ้นสุดลงทะเบียนเรียนหลงัก าหนด 2/2566 งานทะเบียน 
30 ต.ค. 2566 ส่งแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ 2567 ให้กับสถาบันการ

อาชีวศึกษากรุงเทพมหานคร 
งานวางแผนฯ 

30 ต.ค. 2566 ส่งโครงการสอนทุกรายวิชา งานหลักสูตร 
31 ต.ค. 2566 ส่งแผนการจัดการเรียนรู้ฉบับสมบูรณ์ 1 เล่ม งานหลักสูตร 

ต.ค.2566 – ก.ย.2567 

- การระดมทรัพยากรในการจัดการศึกษา 
- การขอสนับสนุนทนุการศึกษา 
- การขอความอนุเคราะห์วิทยากรอบรม 
- การขอความอนุเคราะห์วัสดุ เคร่ืองมือ อุปกรณ์  

งานความร่วมมือ 

ต.ค. 2566 –  ก.ย.2567 
- การสร้างเครือข่ายความร่วมมือทุกภาคส่วน 
- การจัดท าข้อตกลง MOU กับสถานประกอบการในพื้นที่  
- การจัดท าข้อตกลง MOU กับสถานประกอบการนอกพื้นที่  

งานความร่วมมือ 

ปีงบประมาณ 2567 
โครงการรณรงค์ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ระดับสถานศกึษา 
ชมรม TO BE NUMBER ONE วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 

งานกิจกรรมฯ 

ปีงบประมาณ 2567 โครงการลดปัญหาการออกกลางคันของผู้เรียนอาชีวศึกษา งานครูทีป่รึกษา 
ปีงบประมาณ 2567 โครงการสถานศึกษาปลอดบุหร่ี และเครื่องดื่มแอลกอฮอล์ งานปกครอง 
ปีงบประมาณ 2567 โครงการรณรงค์ป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดของสถานศึกษา งานปกครอง 

ปีงบประมาณ 2567 
โครงการ ตรวจสุขภาพนักเรียน นักศึกษา  
ประจ าปีการศึกษา 2567 

งานสวัสดิการ 

ปีงบประมาณ 2567 โครงการจัดซื้อเวชภัณฑ์ยา ประจ าปีงบประมาณ  2567 งานสวัสดิการ 
ปีงบประมาณ 2567 โครงการซ่อมบ ารุงรักษาเครื่องท าน้ าดื่ม งานสวัสดิการ 

ปีงบประมาณ 2567 
โครงการเตรียมประเมินฯ/พัฒนารูปแบบและยกระดบั ศูนย์ซ่อมสร้าง
เพื่อชุมชน Fix it center (ถาวร) 

งานโครงการพิเศษ 

ปีงบประมาณ 2567 
โครงการบูรณาการการพฒันาทกัษะทางวชิาชีพกับการเสริมสร้าง
คุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้เรียนอาชีวศึกษา   (Fix it – จิตอาสา) 
งบประมาณ พ.ศ. 2567 

งานโครงการพิเศษ 

ปีงบประมาณ 2567 โครงการอาชีวะบริการ งานโครงการพิเศษ 
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ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

 
 
     วันหยุด เดือน พฤศจิกายน 2566 
      - วันจันทร์ที่ 27 วันลอยกระทง 
 

 
 
 
 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

1 พ.ย. 2566 

- รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา ขาด 
มาสายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา 
38 ค. (2) พนักงานราชการ (ครู) ลูกจ้างประจ า ครูพิเศษสอน ลูกจ้าง
ชั่วคราว ประจ าเดือนตุลาคม  

งานบุคลากร 

1 พ.ย. 2566 สิ้นสุดการยื่นค าร้องขอพักการเรียน 2/2566 งานทะเบียน 

1 - 30 พ.ย. 2566 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชตี่างๆ ใน 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญช ี

1 - 2 พ.ย. 2566 
ครูผู้สอนส่งสื่อการเรียนการสอน ประจ าภาคเรียนที่ 2/2566  ทุก
รายวิชา 

งานสื่อฯ 

1 - 30 พ.ย. 2566 การด าเนินการ PLC งานหลักสูตร 
2 พ.ย. 2566 แจกแบบส ารวจขาดเรียน 15 วัน ให้ครูที่ปรึกษา งานทะเบียน 
3 พ.ย. 2566 ส่งเค้าโครงวิจัย งานวิจยัฯ 
6 พ.ย. 2566 ครูที่ปรึกษาส่งแบบส ารวจขาดเรียน 15 วัน งานทะเบียน 

9 - 10 พ.ย. 2566 กรอกข้อมูลนักศึกษาฝึกอาชีพในระบบ DVE  Data งานทวิภาค ี
10 - 15 พ.ย. 2566 - เสนอขอเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ประจ าปี งานบุคลากร 

13 พ.ย. 2566 ประกาศพ้นสภาพนักเรียน นักศึกษา ทุกกรณี งานทะเบียน 

13 - 17 พ.ย. 2566 
สาขาวชิา/ครูผูส้อน ติดตามนิเทศนักศึกษาฝึกอาชีพ ปวส.1     
ในพื้นที่(รอบที่ 1) 

งานทวิภาค ี

15 พ.ย. 2566 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดอืนตุลาคม ให้ สตง. งานบัญช ี
15 พ.ย. 2566 ตรวจสอบวุฒิการศึกษา รอบที่ 2 ประจ าปีการศึกษา 2566 งานทะเบียน 

   

11 November 2023       พฤศจิกายน 2566  
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 

      1  2  3  4 
             

5  6  7  8  9  10  11 
             

12  13  14  15  16  17  18 
             

19  20  21  22  23  24  25 
             

26  27  28  29  30     
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 
 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

17 พ.ย. 2566 ส่งแผนการสอนทุกรายวชิา ส่งเข้าระบบ รายงานผา่นเวบ็ไซต์ งานหลักสูตร 
พ.ย. 25666 ครูผู้สอนส่งเล่มโครงงานวิชาชีพ ภาคเรียนที่ 1 ครูผู้สอนวิชาโครงงาน 
พ.ย. 2566 ประกวดสิ่งประดิษฐ์ระดับสถานศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2565 งานวิจยัฯ 
พ.ย. 2566 ประกวดสิ่งประดิษฐ์ ระดับ อศจ. ประจ าปีการศึกษา 2565 งานวิจยัฯ 

20 - 24 พ.ย. 2566 
สาขาวชิา/ครูผูส้อน ติดตามนิเทศนักศึกษาฝึกอาชีพ ปวส.1 นอก
พื้นที่(รอบที่ 1) 

งานทวิภาค ี

24 พ.ย. 2566 ส่งเค้าโครงงานวิจัยในชัน้เรียน งานหลักสูตร 

27 - 30 พ.ย. 2566 
สาขาวชิา/ครูผูส้อน รายงานผลการนิเทศนักศึกษาฝึกอาชีพ ปวส.1 
คร้ังที่ 1 

งานทวิภาค ี

พ.ย. 2566 
โครงการประเมินองค์การมาตรฐานดีเด่นและสมาชิกดีเดน่โครงการ
ภายใต้การนิเทศน์ องค์การนักวชิาชพีในอนาคตแห่งประเทศไทย 
ระดับจังหวัดมุกดาหาร  

งานกิจกรรมฯ 

พ.ย. 2566 
โครงการประเมินองค์การมาตรฐานดีเด่นและสมาชิกดีเดน่ โครงการ
ภายใต้การนิเทศ องค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย 
สถานศึกษาขนนาดเล็ก ระดับกลุ่มจังหวัด กลุ่มที่ 2  

งานกิจกรรมฯ 
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

  
    
วันหยุด เดือน ธันวาคม 2566 

    - วันอังคารที่ 5 วันคล้ายวันพระบรมราชสมภพ    
      รัชกาลที่ 9 และวันพ่อแห่งชาติ 
    - วันอาทิตย์ที่ 10 วันรัฐธรรมนูญ 
    - วันจันทร์ที่ 11 ชดเชยวันรัฐธรรมนูญ 
    - วันอาทิตย์ที่ 31 วันสิ้นปี 
 
 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

ธ.ค. 2566 ประกาศรับสมัครนักเรียน นักศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2567 งานทะเบียน 
ธ.ค. 2566 จัดเตรียมใบสมัครนักเรียน นักศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2567 งานทะเบียน 
ธ.ค. 2566 ประกวดสิ่งประดิษฐ์ ระดับภาค ประจ าปีการศึกษา 2565 งานวิจยัฯ 

1 ธ.ค. 2566 

- รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา 
ขาด มาสายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น 
ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ (ครู) ลูกจ้างประจ า ครู
พิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว ประจ าเดือนพฤศจิกายน 

งานบุคลากร 

1 ธ.ค. 2566 – 29 ก.พ. 2567 
บันทึก เก็บรวบรวมข้อมูลด้านรางวัลของสถานศึกษา บุคลากร 
ผู้เรียนของวิทยาลัยฯ เพื่อบันทึกในระบบออนไลน์ในเบื้องต้น 

งานประกันฯ 

1-31 ธ.ค. 2566 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชีต่างๆ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญช ี

6 ธ.ค. 2566 
ชี้แจงแนวทาง  แนะน าสถานประกอบการให้กับนักเรียน 
นักศึกษา ฝึกประสบการณ์ฯ(ปวช.2 ทุกสาขาวิชา/ปวส.1 สบช.) 
และรับแบบค าร้องขอฝึกประสบการณ์ฯ 

งานทวิภาค ี

11-29 ธ.ค. 2566 การด าเนินการ PLC งานหลักสูตร 
15 ธ.ค. 2566 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดือนพฤศจิกายน ให้ สตง. งานบัญช ี

 

12 December 2023       ธันวาคม 2566  
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 
          1  2 
             

3  4  5  6  7  8  9 
             

10  11  12  13  14  15  16 
             

17  18  19  20  21  22  23 
             

24  25  26  27  28  29  30 
             

31             
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

18-22 ธ.ค. 2566 
สาขาวิชา/ครูผู้สอน ติดตามนิเทศนักศึกษาฝึกอาชีพ ปวส.1   
ในพื้นที่ (รอบที่ 2) 

งานทวิภาค ี

22  ธ.ค. 2566 
ตรวจสอบการลงเวลาเรียนและการบันทึกคะแนนเก็บในระบบ 
ศธ.02 ออนไลน์ ครั้งที่ 1 ครูผูส้อนส่งเอกสารรายละเอียดการ
เก็บคะแนน 

งานวัดผลฯ 

22 ธ.ค. 2566 รายงานบนัทึกหลังสอน ครั้งที่ 1 งานหลักสูตร 

25-29 ธ.ค. 2566 
สาขาวชิา/ครูผูส้อน ติดตามนิเทศนักศึกษาฝึกอาชีพ  ปวส.1  
นอกพื้นที่ (รอบที่ 2) 

งานทวิภาค ี

28 - 29 ธ.ค. 2566 
โครงการแข่งขันกีฬาภายในภูติว้เกมส์ต้านภัยยาเสพติด      
คร้ังที่ 25 

งานกิจกรรมฯ 
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

 

วันหยุด เดือน มกราคม 2567 

 - วันจันทร์ที่ 1 วันขึ้นปีใหม่ 

 

 

 

 
 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ ผู้รับผิดชอบ/ผู้เกี่ยวข้อง 

1 ม.ค. 2567 

- รายงานผลการมาปฏบิัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา ขาด 
มาสายของข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา 
38 ค. (2) พนักงานราชการ (คร)ู ลูกจ้างประจ า ครูพิเศษสอน 
ลูกจ้างชัว่คราว ประจ าเดือนธนัวาคม 

งานบุคลากร 

1 - 31 ม.ค. 2567 
- สอบถามความต้องการขอย้าย 
- ติดตามข่าวการประชาสัมพนัธก์ารย้ายข้าราชการทาง Website 
ของกลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง http://ipa.go.th 

งานบุคลากร 

1-31 ม.ค. 2567 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชตี่างๆ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญช ี

2-31 ม.ค. 2567 การด าเนินการ PLC งานหลักสูตรการ 

3-5 ม.ค. 2567 
สาขาวชิา/ครูผูส้อน รายงานผลการนิเทศนักศึกษาฝึกอาชีพ ปวส.1  
คร้ังที่ 2 

งานทวิภาค ี

3 ม.ค. 2567 โครงการท าบญุตักบาตรเนื่องในวันขึ้นปีใหม่ ปี 2567 งานกิจกรรม 

8-12 ม.ค. 2567 
นักเรียน-นักศึกษา ส่งแบบค าร้องขอฝึกประสบการณ์วชิาชีพ (ปวช.2 
ทุกสาขาวชิาและ ปวส.1 สาขาวชิาการบญัชี) เร่ิมฝึก (มี.ค.- 31 ส.ค. 
2567) 

งานทวิภาค ี

11 ม.ค. 2567 
ส่งข้อมูลรายบุคคล งวด 2 ประจ าปีงบประมาณ 2566 ก าหนดส่ง
ภายในวันที่  9 - 16 มกราคม 2567 

งานทะเบียน 

ม.ค. 2567 เตรียมเอกสารแบบค าร้องขอจบการศึกษา 2566 งานทะเบียน 
 
 
 

  

01 JANUARY 2024       มกราคม 2567  
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 

  1  2  3  4  5  6 
             

7  8  9  10  11  12  13 
             

14  15  16  17  18  19  20 
             

21  22  23  24  25  26  27 
             

28  29  30  31       

http://ipa.go.th/
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ ผู้รับผิดชอบ/ผู้เกี่ยวข้อง 

ม.ค. 2567 
รายงานผลการใช้จ่ายคา่สาธารณูปโภค ไตรมาสที่ 1  
(ตั้งแต่ ต.ค. – ธ.ค. 2566) ประจ าปีงบประมาณ 2567 

งานวางแผนฯ 

ม.ค. 2567 
- จัดท ารายงานผลการด าเนนิงานตามแผนปฏบิัติการ ไตรมาสที ่1 
(ต.ค. – ธ.ค. 2566) ประจ าปีงบประมาณ 2567 

งานวางแผนฯ 

5 ม.ค. 2567 ส ารวจการสอบปลายภาคเรียน  2/2566 (ใน/นอกตาราง) งานวัดผลฯ 
15 ม.ค. 2567 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดอืนธันวาคม ให้ สตง. งานบัญช ี

20,21,27,28 ม.ค. 
2567 

สอบ V-net ประจ าปีการศึกษา  2566  ระดับ ปวช.3  
(วันเสาร-์วันอาทิตย)์ 

งานวัดผลฯ 

18 - 19 ม.ค. 2567 ครูผู้สอนส่งแบบส ารวจการสอบปลายภาค 2/2566 งานวัดผลฯ 

22 - 26 ม.ค. 2567 
สาขาวชิา/ครูผูส้อน ติดตามนิเทศนักศึกษาฝึกอาชีพ ปวส.1  
ในพื้นที่ (รอบที่ 3) 

งานทวิภาค ี

22 ม.ค. - 2 ก.พ. 
2567 

สาขาวชิา/ครูผูส้อน ติดตามนิเทศนักศึกษาฝึกอาชีพ ปวส.1   
นอกพื้นที่(รอบที่ 3) 

งานทวิภาค ี

25 - 26  ม.ค. 2567 ครูผู้สอนส่งตน้ฉบบัข้อสอบปลายภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผลฯ 

30 - 31 ม.ค. 2567 
ส ารวจสถานประกอบการเพื่อด าเนินการฝึกประสบการณ์วิชาชพีฯ 
และจัดส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาฝึกประสบการณ์ฯ 
(ปวช.2 ทุกสาขาวชิา/ปวส.1 สบช.) 

งานทวิภาค ี

ม.ค. – มี.ค. 2567 โครงการแนะแนวศึกษาต่อ 2566 ปีการศึกษา 2567  งานแนะแนวฯ 

ม.ค. 2567 
โครงการประเมินกองลูกเสือวิสามัญ วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
ระดับกลุ่มจังหวัด สถานศึกษาขนาดเล็ก 

งานกิจกรรมฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://docs.google.com/forms/d/1lVRaZi_mEBrOTIoCJsXkmr0juLDEn-GQN2UoHJr-yn4/edit
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

 

 

วันหยุด เดือน กุมภาพันธ์ 2567 
 - วันเสาร์ท่ี 24 วันมาฆบูชา 
 - วันจันทรท่ี์ 26 วันหยุดชดเชยวันมาฆบูชา 
 

 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ ผู้รับผิดชอบ/ผู้เกี่ยวข้อง 
ก.พ. 2567 รับสมัครนักเรียน นักศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2567 งานทะเบียน 
ก.พ. 2567 แผนก/งาน สง่ปฏิทนิงาน ประจ าปีการงบประมาณ 2567 งานวางแผนฯ 
ก.พ. 2567 แจ้งยอดจัดสรรการใช้วัสดุฝึก (สผ.1) ภาคเรียนที่ 1/2567 งานวางแผนฯ 
ก.พ. 2567 ประกวดสิ่งประดิษฐ์ ระดับชาต ิประจ าปีการศึกษา 2565 งานวิจยัฯ 

1 ก.พ. 2567 

- รายงานผลการมาปฏบิัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา 
ขาด มาสายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตาม
มาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ (ครู) ลูกจ้างประจ า ครูพิเศษ
สอน ลูกจ้างชั่วคราว ประจ าเดือนมกราคม 

งานบุคลากร 

1-16 ก.พ. 2567 การด าเนินการ PLC งานหลักสูตร 

1-29 ก.พ. 2567 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชตี่างๆ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญช ี

2 ก.พ. 2567 
ส ารวจรายชื่อนักเรียน นักศึกษาที่ไม่มีสิทธิ์เข้ารบัการประเมินผล
การเรียนเนื่องจากมีเวลาเรียนต่ ากว่าร้อยละ 80% ของเวลาเรียน 

งานวัดผลฯ 

5 ก.พ. 2567 
ส่งรายชื่อนักเรียน นักศึกษาทีไ่ม่มีสิทธิ์เข้ารับการวัดผลและ
ประเมินผลปลายภาคเรียน 2/2566 

งานวัดผลฯ 

5-9 ก.พ. 2567 
สาขาวชิา/ครูผูส้อน รายงานผลการนิเทศนักศึกษาฝึกอาชีพ ปวส.
1 คร้ังที่ 3 

งานทวิภาค ี

6 ก.พ. 2567 
ประกาศรายชื่อนักเรียน นักศึกษา ที่ไม่มสีิทธิ์เข้ารับการวัดผล
และประเมินผลปลายภาคเรียน 2/2565 (บอร์ดประชาสัมพนัธ์  
วก.นิคมค าสร้อย) 

งานวัดผลฯ 

 

 

02 FEBRUARY 2024         กุมภาพันธ์ 2567  
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 

        1  2  3 
             

4  5  6  7  8  9  10 
             

11  12  13  14  15  16  17 
             

18  19  20  21  22  23  24 
             

25  26  27  28  29     

https://www.sanook.com/campus/910849/
https://www.sanook.com/campus/910849/
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 
วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ ผู้รับผิดชอบ/ผู้เกี่ยวข้อง 

7 ก.พ. 2567 
ปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษาก่อนออกฝึกประสบการณ์วชิาชีพฯ
(ปวช.2,ปวส.1 สบช.) 

งานทวิภาค ี

9 ก.พ. 2567 ส่งบนัทึกหลังสอน ครั้งที่ 2 งานหลักสูตร 
12-14 ก.พ. 2567 ด าเนินการสอบวัดผลและประเมินผลปลายภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผลฯ 

12-22 ก.พ. 2567 
ครูผู้สอนด าเนนิการกรอกเกรดในระบบ ศธ.02 ออนไลน์ แผนก/
สาขาวชิาและครูผู้สอนตรวจสอบความถูกต้องของผลการเรียน 

งานวัดผลฯ 

13 ก.พ. 2567 
จัดท าประกาศปิดภาคเรียนที่ 2/66 ( ปิดวันที่17 ก.พ. 67)  เปิด
เรียน 1/66 (13 พ.ค. 67) 

งานทะเบียน 

15 ก.พ. 2567 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดอืนมกราคม ให้ สตง. งานบัญช ี
15  ก.พ. 2567 ส ารวจความต้องการใช้สื่อการเรียนการสอน ประจ าประศึกษา 2567 งานสื่อฯ 
16 ก.พ. 2567 ปิดภาคเรียนที่  2/25656 งานหลักสูตร 
17  ก.พ. 2567 ปิดเรียนภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผลฯ 
17  ก.พ. 2567 ปิดภาคเรียน 2/2566 งานทวิภาค ี
17  ก.พ. 2567 ปิดภาคเรียนที่  2/2566 งานสื่อฯ 

15-21 ก.พ. 2567 ด าเนินการสอบมาตรฐานวชิาชพี ระดับ ปวช.3 และ ปวส.2 งานวัดผลฯ 
19 ก.พ. 2567 เปิดภาคเรียนฤดูร้อน S/2566 งานหลักสูตร 
20  ก.พ. 2567 รายงานการใช้สื่อการเรียนการสอน 2/2566  ทุกรายวิชา งานสื่อฯ 

23 ก.พ. 2567 
ครูผู้สอนส่งเอกสารรายละเอียดการเก็บคะแนนและส่งสรุปผลการ
ปฏิบัติการสอน 2/2566 

งานวัดผลฯ 

23 ก.พ. 2567 ส่งวิจัยฉบบัสมบูรณ ์ งานหลักสูตร 
28 ก.พ. 2567 พิจารณาเกรดและอนุมัตผิลการเรียน งานวัดผลฯ 
29 ก.พ. 2567 ส่งวิจัยฉบบัสมบูรณ ์ งานวิจยัฯ 
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

  
วันหยุด เดือน มีนาคม 2567 

  - ไม่มีวันหยุดราชการในเดือนมีนาคม 2567 
 
 
 
 
 
 
 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

1 มี.ค.2567 

- รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา ขาด มา
สายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา 38 ค. 
(2) พนักงานราชการ (ครู) ลูกจ้างประจ า ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 
ประจ าเดือนกุมภาพันธ์ 

งานบุคลากร 

1 - 31 มี.ค.2567 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชตี่างๆ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญช ี

มี.ค.2567 รับสมัครนักเรียน นักศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2567 งานทะเบียน 
6 มี.ค.2567 ผอ. ลงนาม รบ.1 อนุมัติจบการศึกษา 2/2566 (จบพร้อมรุ่น) งานทะเบียน 
มี.ค.2567 จัดท า รบ.1 และ รบ.2 งานทะเบียน 

มี.ค.2567 
พิมพ์ ตรวจสอบ จัดท ารูปเล่มปฏิทินปฏิบตัิงาน ประจ าป ี
งบประมาณ 2567 

งานวางแผนฯ 

1  มี.ค.2567 สาขาวชิาส่งผลการสอบมาตรฐานวิชาชีพ ปวช.3,ปวส.2 ทุกสาขาวิชา งานวัดผลฯ 

5 มี.ค.2567 
ประการผลสอบมาตรฐานวชิาชพี ระดับ ปวช.3 และ ปวส.2 (บอร์ด
ประชาสัมพนัธ์วิทยาลัยฯ และ เฟสบุ๊ค งานประชาสัมพนัธ์ วิทยาลัยการ
อาชีพนิคมค าสร้อย/เว็บไซตว์ิทยาลัยฯ) 

งานวัดผลฯ 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

03 MARCH 2024                     มีนาคม 2567 
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 

          1  2 
             

3  4  5  6  7  8  9 
             

10  11  12  13  14  15  16 
             

17  18  19  20  21  22  23 
             

24  25  26  27  28  29  30 
             

31             
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

6 มี.ค.2567 
ประกาศผลการเรียน  ภาคเรียนที่ 2/2566 (บอร์ดประชาสัมพนัธ์
วิทยาลัยฯ และ เฟสบุ๊คงานประชาสัมพนัธ์ วก.นิคมค าสร้อย/เว็บไซต์
วิทยาลัย) 

งานวัดผลฯ 

1 – 10 มี.ค.2567 
- สอบถามความต้องการของข้าราชการเร่ืองการขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะ 
ที่สูงขึ้น 

งานบุคลากร 

1 – 30 มี.ค.2567 
- เตรียมความพร้อมการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครู/
พนักงานราชการครู/ครูพิเศษสอน/ลูกจ้างชั่วคราวครั้งที่ 1/2567 เพื่อ
ประกอบการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน 

งานบุคลากร 

12 มี.ค.2567 
จัดโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ การจัดท ารายงาน SAR ปีการศึกษา 
2566 เพื่อเก็บรวบรวมข้อมูลตามข้อประเมินจากผู้รับผิดชอบแต่ละข้อ
ประเมินของภาคเรียนที่ 1-2 ปีการศึกษา 2566 จากผู้เก่ียวข้อง 

 
งานประกันฯ 

13 มี.ค.– 30 เม.ย. 2567 เก็บรวบรวมข้อมูลจากผู้เก่ียวข้องเพิ่มเติมเพื่อสรุปข้อมูลน าเสนอ งานประกันฯ 
7-18 มี.ค.2567 นักเรียน นักศึกษา ยื่นค าร้องขอแก้ 0, มส. งานวัดผลฯ 

15 - 20 มี.ค.2567 
- แต่งตั้งค าสั่งคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนข้าราชการครู 
- แต่งตั้งค าสั่งคณะกรรมการประเมินผลการปฏิบัติงานคร้ังที่ 2/2566 

งานบุคลากร 

15 มี.ค.2567 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดอืนกุมภาพันธ์ ให้ สตง. งานบัญช ี
16 มี.ค.2567 ขออนุมัติ สผ.1 ภาคเรียนที่ 1/2567 งานศนูย์บ่มเพาะ 
18 มี.ค.2567 สรุปยอดการใช้จ่ายวัสดุฝึก (สผ.1) ภาคเรียนที่ 2/2566 หน.แผนก 
18 มี.ค.2567 แผนกวิชาส่ง สผ.1 ภาคเรียนที่ 1/2567 ครูผู้สอน 
19 มี.ค.2567 ครูผู้สอนส่งผลการแก้ 0, มส. งานวัดผลฯ 
20 มี.ค.2567 ผอ. ลงนาม รบ.1 อนุมัติจบการศึกษา 2/2566 (จบไม่พร้อมรุ่น) งานทะเบียน 
20 มี.ค.2567 ประกาศผลการแก้ 0, มส.  (บอร์ดประชาสัมพันธ์ หน้าห้องฝา่ยวิชาการ) งานวัดผลฯ 

25 – 29 มี.ค.2567 
- ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครู/พนักงานราชการครู/ครู
พิเศษสอน/ลูกจ้างชั่วคราว ครั้งที่ 1/2567 เพื่อประกอบการพิจารณา
เลื่อนขั้นเงินเดือน 

งานบุคลากร 

มี.ค.2567 โครงการปัจฉิมนิเทศนักเรียน นกัศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2566  งานแนะแนวฯ 
มี.ค. - พ.ค. 2567 โครงการพัฒนาบุคลิกภาพและความรับผิดชอบต่อสังคม (ซ่อมกิจกรรม)  งานกิจกรรมฯ 
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

 

วันหยุด เดือน เมษายน 2567 
 - วันเสาร์ท่ี 6 วันจักรี 
 - วันจันทรท่ี์ 8 วันหยุดชดเชยวันจักรี 
 - วันเสาร์ท่ี 13 วันสงกรานต์ 
 - วันอาทิตย์ท่ี 14 วันสงกรานต์ 
 - วันจันทรท่ี์ 15 วันสงกรานต์ 
 - วันอังคารท่ี 16 วันหยุดชดเชยวันสงกรานต์ 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

1 เม.ย. 2567 

- รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา ขาด มา
สายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา 38    
ค. (2) พนักงานราชการ (ครู) ลูกจ้างประจ า ครูพิเศษสอน ลูกจ้าง
ชั่วคราว ประจ าเดือนมีนาคม 

งานบุคลากร 

1 - 5  เม.ย. 2567 - ส่งรายงานผลการปฏบิัติงานของพนักงานราชการ คร้ังที่ 1/2567 งานบุคลากร 

6 - 7 เม.ย. 2567 
- จัดท าสัญญาจา้งลูกจา้งชัว่คราว (เจ้าหน้าทีธุ่รการ/แม่บ้าน/นกัการ 
ภารโรง) 

งานบุคลากร 

9 เม.ย. 2567 - ประชุมพิจารณาการเลื่อนเงนิเดือนข้าราชการครู งานบุคลากร 

9 - 12  เม.ย. 2567 
- บันทึกผลการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครู  
คร้ังที่ 1/2567 

งานบุคลากร 

1-30 เม.ย. 2567 
- ส่งแบบค าขอมี / เลื่อนวิทยฐานะช านาญการ ช านาญการพิเศษ
เชี่ยวชาญ เชี่ยวชาญพิเศษ ในระบบ DPA 

งานบุคลากร 

เม.ย. 2567 จัดเตรียมบัตรลงทะเบียน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2567 งานทะเบียน 

1-30 เม.ย. 2567 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชตี่างๆ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญช ี

9 เม.ย. 2567 
รายงานตัวนักเรียน นักศึกษา และลงทะเบียน ประจ าปีการศึกษา 2567 
(โครงการงานทะเบยีน) 

งานทะเบียน 

เม.ย. 2567 อัฟข้อมูลนักเรียน นักศึกษา ใหม่ 2567 เข้าระบบ ศธ 02 ออนไลน์ งานทะเบียน 
เม.ย. 2567 จัดท า รบ.1 และ รบ.2 งานทะเบียน 

เม.ย. 2567 
รายงานผลการใช้จ่ายคา่สาธารณูปโภค  ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.67) 
ประจ าปีงบประมาณ 2567 

งานวางแผนฯ 

04 APRIL 2024            เมษายน 2567  
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 

  1  2  3  4  5  6 
             

7  8  9  10  11  12  13 
             

14  15  16  17  18  19  20 
             

21  22  23  24  25  26  27 
             

28  29  30         
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

   
   

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

เม.ย. 2567 
- จัดท ารายงานผลการด าเนนิงานตามแผนปฏบิัติการไตรมาสที่ 2  
(ม.ค. – มี.ค. 66) ประจ าปงีบประมาณ 2566 

งานวางแผนฯ 

เม.ย. 2567 ครบก าหนดส่งวิจยัในชัน้เรียน ประจ าปีการศึกษา 2565 ครูผู้สอน 
เม.ย. 2567 ครูผู้สอนส่งเล่มโครงงานวิชาชีพ ภาคเรียนที่ 2 ครูผู้สอน 

เม.ย. 2567 
- จัดท าสรปุข้อมูลพื้นฐานสถานศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2567 
- ปรับปรุงเว็บไซต์วิทยาลยัฯ ให้เป็นปัจจบุัน 

งานศนูย์ข้อมูลฯ 

15 เม.ย. 2567 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดอืนมีนาคม ให้ สตง. งานบัญช ี

เม.ย. 2567 
โครงการมอบใบประกาศนียบตัรแก่ผู้ส าเร็จการศึกษา ประจ าปกีารศึกษา 
2566 

งานแนะแนวฯ 
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

 

 วันหยุด เดือน พฤษภาคม 2567 
    - วันพุธท่ี 1 วันแรงงานแห่งชาติ 
    - วันเสาร์ท่ี 4 วันฉัตรมงคล 
    - วันจันทรท่ี์ 6 วันหยุดชดเชยวันฉัตรมงคล 
    - วันพุธท่ี 22 วันวิสาขบูชา 

 

 
 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

1 พ.ค. 2567 

- รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา ขาด มา
สายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา 38 ค. 
(2) พนักงานราชการ (ครู) ลูกจ้างประจ า ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 
ประจ าเดือนเมษายน 

งานบุคลากร 

1 - 31 พ.ค. 2567 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชตี่างๆ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญช ี

1 – 24 พ.ค. 2567 

- คณะจัดท ารายงาน น าข้อมูลภาพรวมสรุปและตรวจสอบความถูกต้อง 
พร้อมน าเสนอ (ประชุมพิจารณา) คณะกรรมการบริหารสถานศึกษา เพื่อ
ตรวจสอบและน ามาแก้ไขเพิ่มเติมก่อนกรอกข้อมูลในระบบออนไลน์ 
- กรอกข้อมูลในระบบออนไลน์ www.vesar.org (เพิ่มเติม/ปรับปรุง/
แก้ไข) 

งานประกันฯ 

8 พ.ค. 2567 ผอ. ลงนาม รบ.1 อนุมัติจบการศึกษา S/2566 (จบภาคเรียนฤดูร้อน) งานทะเบียน 
9 พ.ค. 2567 ลงทะเบียน ปวช. 2,3 ปวส.2 ทกุสาขาวิชา งานทะเบียน 

9 - 10 พ.ค. 2567 
โครงการอบรมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียน นักศึกษาใหม่ ประจ าปี
การศึกษา 2567 

งานกิจกรรมฯ 

13 พ.ค. 2567 เปิดภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2567 งานทะเบียน 
15 พ.ค. 2567 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดอืนเมษายน งานบัญช ี
15 พ.ค. 2567 โครงการปฐมนิเทศสมาชิกองคก์ารนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย งานกิจกรรมฯ 
21 พ.ค. 2567 โครงการวันต้นไม้ประจ าปีของชาติ  งานกิจกรรมฯ 

   

05 MAY 2024         พฤษภาคม 2567  
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 

      1  2  3  4 
             

5  6  7  8  9  10  11 
             

12  13  14  15  16  17  18 
             

19  20  21  22  23  24  25 
             

26  27  28  29  30  31   

http://www.vesar.org/
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

   

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

21 พ.ค. 2567 2567 
โครงการกิจกรรมส่งเสริมพระพุทธศาสนา เนื่องในเทศกาลวันวสิาขบชูา 
วันส าคัญสากลของโลก 

งานกิจกรรมฯ 

27 พ.ค. 2567 
ลงทะเบียนเรียนภายหลงัก าหนดภายในวันที่ 27 พฤษภาคม 2567  
(นับจากวันเปิดภาคเรียน 15 วัน) 

งานทะเบียน 

27 – 28 พ.ค. 2567 
ประสานติดต่อกับอาชีวศึกษาจงัหวัดมุกดาหารเพื่อตรวจความสมบูรณ์
ของข้อมูลในแต่ละข้อประเมิน เพื่อน ามาปรับเพิ่มให้สมบูรณ์ก่อนน าส่ง 

งานประกันฯ 

29 พ.ค. 2567 ส่งเอกสารรูปเล่มและจัดส่งออนไลน์ตามก าหนดเวลา งานประกันฯ 
30 พ.ค. 2567 แจกแบบส ารวจขาดเรียน 15 วัน ให้ครูที่ปรึกษา งานทะเบียน 
31 พ.ค. 2567 รายงานการลงทะเบียนเรียน 1/2567 งานทะเบียน 

พ.ค. 2567 จัดท า รบ.1 และ รบ.2 S/2566 งานทะเบียน 
พ.ค. – ก.ย. 2567 - ตัดยอดค่าวัสดุฝึก ภาคเรียนที ่1/2567 งานวางแผนฯ 

พ.ค. 2567 
โครงการปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษาใหม่และการประชุมผู้ปกครอง  
ปีการศึกษา 2567 

งานแนะแนวฯ 

พ.ค. 2567 

- ตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอร์และระบบเครือข่ายภายในส านกังาน และ
แผนกวิชา เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนเปิดเทอม  
- น าข้อมูลนักเรียน นักศึกษา เข้าใหม่ในปี การศึกษาเพิ่มเข้าในเว็บไซต์
ศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา v-cop 
- ปรับปรุงเว็บไซต์วิทยาลยัฯ ให้เป็นปัจจบุัน 

งานศนูย์ข้อมูลฯ 

31 พ.ค. 2567 โครงการวันงดสูบบุหร่ีโลก  งานกิจกรรมฯ 

31 พ.ค. 2567 
โครงการกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี  
3 มิถุนายน 

งานกิจกรรมฯ 
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

 

วันหยุด เดือน มิถุนายน 2567 
   - วันจันทรท่ี์ 3 วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จ   
     พระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี 

 

 

 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

1 มิ.ย. 2567 

- รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา ขาด มา
สายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา 38 ค. 
(2) พนักงานราชการ (ครู) ลูกจ้างประจ า ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 
ประจ าเดือนพฤษภาคม 

งานบุคลากร 

1 - 30 มิ.ย. 2567 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชตี่างๆ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญช ี

1 – 30 มิ.ย. 2567 

1. แต่งตั้งคณะกรรมการ 
2. ประชุมคณะกรรมการ 
3. จัดเตรียมเอกสารศูนย์บ่มเพาะ 
4. ปรับปรุงส านักงานศูนย์บ่มเพาะ 

หัวหน้างานศูนยบ์่ม
เพาะ/คณะกรรมการ

ศูนย์บ่มเพาะฯ 
 

3 มิ.ย. 2567 ครูที่ปรึกษาส่งแบบส ารวจขาดเรียน 15 วัน ภาคเรียนที่ 1/2567 งานทะเบียน 

10 มิ.ย. 2567 
ส่งข้อมูลรายบุคคล งวด 3 ประจ าปีงบประมาณ 2567 ก าหนดส่งภายใน
วันที่ 10 มิถุนายน 2567 

งานทะเบียน 

12 มิ.ย. 2567 
รายงานและประกาศพน้สภาพขาดเรียน 15 วัน และไม่ลงทะเบยีนเรียน 
ภาคเรียนที่ 1/2567 

งานทะเบียน 

 

 

06 JUNE 2024         มิถุนายน 2567 
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 

            1 
             

2  3  4  5  6  7  8 
             

9  10  11  12  13  14  15 
             

16  17  18  19  20  21  22 
             

23  24  25  26  27  28  29 
             

30             
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

13 มิ.ย. 2567 ประกาศรายชื่อผู้เข้าเรียน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2567 งานทะเบียน 
13 มิ.ย. 2567 โครงการพิธีไหว้ครูและท าบุญเนื่องในวันคลา้ยวนัสถาปนาวิทยาลัย  งานกิจกรรมฯ 
15 มิ.ย. 2567 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดอืนพฤษภาคม งานบัญช ี

17 มิ.ย. 2567 
จัดท าหนังสือส่งเชิญประชุมผู้ปกครองผู้เข้าเรียน  
(ประชุมวนัที่ 27 มิ.ย. 67)  (โครงการงานทะเบียน) 

งานทะเบียน 

26 มิ.ย. 2567 
โครงการกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 
 28 กรกฎาคม 

งานกิจกรรมฯ 

26 มิ.ย. 2567 
โครงการรณรงค์ประชาสัมพนัธ์ เนื่องในวันต่อต้านยาเสพติด 
 (26 มิถุนายน)  

งานกิจกรรมฯ 

27 มิ.ย. 2567 ประชุมผูป้กครองหาแนวทางแก้ไขผู้เข้าเรียน  (โครงการงานทะเบียน) งานทะเบียน 

มิ.ย. 2567 
- อบรมนักเรียน นักศึกษา และครูที่ปรึกษาการกรอกข้อมูลในเว็ปไชต์
ศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา v-cop 
- ปรับปรุงเว็บไซต์วิทยาลยัฯ ให้เป็นปัจจบุัน 

งานศนูย์ข้อมูลฯ 

มิ.ย. 2567 
เผยแพร่รายงานการประเมินตนเอง (SAR) ประจ าวงรอบ 2566 ของ
สถานศึกษาไปยังหน่วยงานต่าง ๆ และเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของ
สถานศึกษา 

งานประกันฯ 

มิ.ย. 2567 
โครงการพิธีเตรียมลูกเสือวิสามญั (ประดบัแถบสองส)ี และกิจกรรม 
เดย์แคมป์  

งานกิจกรรมฯ 
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

วันหยุด เดือน มิถุนายน 2567 

- วันเสาร์ท่ี 20 วันอาสาฬหบูชา 

- วันอาทิตย์ท่ี 21 วันเข้าพรรษา 

- วันจันทร์ที่ 22 วันหยุดชดเชยวันเข้าพรรษา 

- วันอาทิตย์ท่ี 28 วันพระบรมราชสมภพ

พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหาวชิ

ราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 

 - วันจันทรท่ี์ 29 วันหยุดชดเชย วันพระบรมราชสมภพ 

 พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหา 

 วชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

1 ก.ค. 2567 

- รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา ขาด มาสาย
ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา 38 ค. (2) 
พนักงานราชการ (ครู ) ลูกจ้างประจ า ครูพิ เศษสอน ลูกจ้างช่ัวคราว 
ประจ าเดือนมิถุนายน 

งานบุคลากร 

1 ก.ค. 2567 รายงานการประชุมผู้ปกครองหาแนวทางแก้ไขผู้เข้าเรียน งานทะเบียน 

1 – 30 ก.ค. 2567 

- สอบถามความต้องการขอย้ายของข้าราชการครู 
- ติดตามข่าวการประชาสัมพันธ์การย้ายข้าราชการทางWebsite ของกลุ่มงาน
สรรหาและบรรจุแต่งตั้ง http://ipa.go.th 

- กรอกข้อมูลผู้ขอย้ายในระบบและส่งค าขอย้าย 

งานบุคลากร 

1 – 15 ก.ค. 2567 
- สอบถามความต้องการขอย้ายของผู้บริหารสถานศึกษา 

- ด าเนินการกรอกข้อมูล และส่งค าขอย้าย งานบุคลากร 

1-31 ก.ค. 2567 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชีต่างๆ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญชี 

 

 

07 JULY 2024              กรกฎาคม 2567 
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 

  1  2  3  4  5  6 
             

7  8  9  10  11  12  13 
             

14  15  16  17  18  19  20 
             

21  22  23  24  25  26  27 
             

28  29  30  31       

http://ipa.go.th/
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

1 – 31 ก.ค. 2567 

1. วางแผนการจัดท าโครงการ 
2. ประชาสัมพันธ์โครงการ 
3. ขออนุมัติโครงการ/ค าสั่ง และเอกสารต่างๆ 
4. ท าเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 
5. เชิญวิทยากร 

งานศูนย์บ่มเพาะ/
คณะกรรมการ
ศูนย์บ่มเพาะฯ 

5 ก.ค. 2567 
สรุปรายงานรูปเล่มโครงการประชุมผู้ปกครองหาแนวทางแก้ไขผู้เข้า
เรียน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2567 

งานทะเบียน 

15 ก.ค. 2567 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดือนมิถุนายน ให้ สตง. งานบัญชี 

ก.ค. 2567 
- รายงานผลการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค  ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.
67) ประจ าปีงบประมาณ 2567 

งานวางแผนฯ 

ก.ค. 2567 
- จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผนปฏิบัติการ ประจ าปี
งบประมาณ 2568  

งานวางแผนฯ 

ก.ค. 2567 
- แจ้งทุกฝ่าย หัวหน้างาน หัวหน้าแผนก ส่งโครงการเพ่ือจัดท าแผน
แผนปฏิบัติการ ประจ าปีงบประมาณ 2568 

งานวางแผนฯ 

ก.ค. 2567 

- ปรับปรุงเว็ปไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน  
- ประชุมชี้แจงให้กับครูที่ปรึกษาเพ่ือควบคุม นักเรียน นักศึกษาให้
เข้ากรอกข้อมูลใน v-cop พร้อมกับวิเคราะห์ปัญหาที่นักศึกษา ไม่
เข้ากรอกข้อมูล เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานต่อไป  
- นักศึกษาและครูที่ปรึกษาการกรอกข้อมูลในเว็ปไซต์ศูนย์กาลังคน
อาชีวศึกษา v-cop 
- ปรับปรุงเว็ปไซต์วิทยาลัยฯ ให้เป็นปัจจุบัน 

งานศูนย์ข้อมูลฯ 

ก.ค. 2567 
โครงการเตรียมความพร้อมรับการติดตามประเมินผลการด าเนนิงาน
ชมรม TO BE NUMBER ONE ดีเด่น ระดับประเทศ ประจ าปี 2567 
(รอบลงพื้นที)่ 

งานกิจกรรมฯ 
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

 

วันหยุด เดือน สิงหาคม 2567 

- วันจันทรท่ี์ 12 วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระ

นางเจ้าสิริกิต์ิ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนี

พันปีหลวง 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

1 ส.ค. 2567 

- รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา ขาด มา
สายของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามมาตรา 38  
ค. (2) พนักงานราชการ (ครู) ลูกจ้างประจ า ครูพิเศษสอน ลูกจ้าง
ชั่วคราว ประจ าเดือนกรกฎาคม 

งานบุคลากร 

1-31 ส.ค. 2567 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชตี่างๆ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญช ี

๑ – 31 ส.ค. 2567 

1. ด าเนินการตามโครงการสร้างจิตส านึกในการเป็นผู้ประกอบการและ
การเขียนแผนธุรกิจ 
2. ประเมินแผนธุรกิจเพื่อให้การสนับสนุนเงนิส่งเสริมการท าธุรกิจใน
สถานศึกษาและเงินอุดหนนุรายได้ระหว่างเรียน 
๓. ด าเนินโครงการศึกษาดูงาน 
๔. ให้ค าแนะน าปรึกษาด้านธุรกจิแก่นักเรียนและผู้สนใจ 

งานศนูย์บ่มเพาะ/
คณะกรรมการ

ประเมินแผนธุรกิจ 

๑ – 31 ส.ค. 2567 
๑. ประชุมเพื่อท าความตกลงและแนวทางปฏบิัติในการด าเนินงานตาม
แผนธุรกิจ 
๒. เร่ิมด าเนินการตามแผนธุรกิจที่ได้รับอนุมัติ 

คณะกรรมการศูนย์
บ่มเพาะฯ 

14 ส.ค. 2567 โครงการกิจกรรมสัปดาห์วันวิทยาศาสตร์แห่งชาติ งานกิจกรรมฯ 
15 ส.ค. 2567 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดอืนกรกฎาคม ให้ สตง. งานบัญช ี
23 ส.ค. 2567 - แผนกวิชาส่ง สผ.1 ภาคเรียนที่ 2/2567 ครูผู้สอน 

 

 

08 AUGUST 2024            สิงหาคม 2567 
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 

        1  2  3 
             

4  5  6  7  8  9  10 
             

11  12  13  14  15  16  17 
             

18  19  20  21  22  23  24 
             

25  26  27  28  29  30  31 



23 

          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

ส.ค. 2567 จัดเตรียม บัตรลงทะเบียนเรียน 2/2567 งานทะเบียน 

ส.ค. 2567 
- ทุกฝ่าย หัวหน้างาน หัวหน้าแผนก ส่งโครงการเพื่อจัดท าแผน
แผนปฏบิัติการ ประจ าปงีบประมาณ 2568 

งานวางแผนฯ 

ส.ค. 2567 - แจ้งยอดจัดสรรการใช้วัสดุฝึก (สผ.1) ภาคเรียนที่ 2/2567 งานวางแผนฯ 

ส.ค. 2567 

- เชื่อมข้อมูลเว็ปไซต์แผนกวิชากับเว็ปไซต์วิทยาลยัฯ  
- นักศึกษาและครูทีป่รึกษาการกรอกข้อมูลในเว็ปไซต์ ศูนยล์ังคน
อาชีวศึกษา v-cop 
- ปรับปรุงเว็ปไซต์วิทยาลยัฯ ให้เป็นปัจจบุัน 

งานศนูย์ข้อมูลฯ 

ส.ค. 2567 โครงการเลือกตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน อวท. วก.นิคมค าสรอ้ย งานกิจกรรมฯ 
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2567 

วิทยาลัยการอาชีพนิคมค าสร้อย 
 

 

- ไม่มีวันหยุดราชการ- 

 

 

 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

1 ก.ย. 2567 
- รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ และสรุปการลา ขาด มาสายของ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ 
(ครู) ลูกจ้างประจ า ครูพิเศษสอน ลูกจ้างช่ัวคราว ประจ าเดือนสิงหาคม 

งานบุคลากร 

1 – 10 ก.ย. 2567 - สอบถามความต้องการของข้าราชการเรื่องการขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะที่สูงข้ึน งานบุคลากร 

1 – 30 ก.ย. 2567 
- เตรียมความพร้อมการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครู/พนักงาน
ราชการครู/ครูพิเศษสอน/ลูกจ้างช่ัวคราวครั้งที่ 2/2567 เพื่อประกอบการพิจารณา
เลื่อนขั้นเงินเดือน 

งานบุคลากร 

1-30 ก.ย. 2567 

- จัดท าเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชีต่างๆ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
- จัดท ารายงานงบการเงิน 

งานบัญชี 

9 ก.ย. 2567 ขออนุมัติ สผ.1 ภาคเรียนที่ 2/2566 และแจ้งแผนกเพ่ือด าเนินการ หน.แผนก 
11 ก.ย. 2567 จัดท าประกาศปิดภาคเรียน 1/67 (ปิดวันที่ 14 ก.ย. 67) งานทะเบียน 
15 ก.ย. 2567 จัดส่งรายงานการเงิน ประจ าเดือนกรกฎาคม ให้ สตง. งานบัญชี 

ก.ย. 2567 
จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานทะเบียน  ปีงบประมาณ 2568 1 ตุลาคม 2567 - 
30 กันยายน 2568 

งานทะเบียน 

 

 

09 SEPTEMBER 2024            กันยายน 2567 
อา.  จ.  อ.  พ.  พฤ.  ศ.  ส. 
1  2  3  4  5  6  7 

             

8  9  10  11  12  13  14 
             

15  16  17  18  19  20  21 
             

22  23  24  25  26  27  28 
             

29  30  31         
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          วิทยาลยัการอาชีพนิคมค าสร้อย                     สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ประจ าปกีารศึกษา 2565 
 

 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม / โครงการ 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

ก.ย. 2567 
ประชุมคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาเพื่อเห็นชอบโครงการแผน 
ปฏิบัติการ 2568 

งานวางแผนฯ 

ก.ย. – ต.ค. 2567 จัดท าแผนปฏบิัติการ ประจ าปงีบประมาณ 2568 งานวางแผนฯ 

1 – 30 ก.ย. 2567 
๑. จัดเตรียมเอกสารเพื่อสรุปโครงการ 
๒. นิเทศ ติดตาม การด าเนนิการตามแผนธุรกิจ โดยครูทีป่รึกษาธุรกิจ 
๓. ให้ค าปรึกษา แนะน าการท าธุรกิจแก่นักเรียน นักศึกษา 

งานศนูย์บ่มเพาะ/
นักเรียนนักศึกษา/
ครูที่ปรึกษาธุรกิจ 

20 ก.ย. 2567 
- แต่งตั้งค าสั่งคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนข้าราชการครู 
- แต่งตั้งค าสั่งคณะกรรมการประเมินผลการปฏิบัติงานคร้ังที่ 2/2567 

งานบุคลากร 

25 - 29 ก.ย. 2567 
- ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครู/พนักงานราชการครู/ครูพิเศษ
สอน/ลูกจ้างชั่วคราว ครั้งที่ 2/2567 เพื่อประกอบการพิจารณาเลื่อนขั้น
เงินเดือน 

งานบุคลากร 

ก.ย. 2567 
- ตรวจสอบข้อมูลศูนย์กาลงัคนอาชีวศึกษา v-cop 
- รายงานผลการด าเนนิงาน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศวิทยาลยัฯ  
- ปริ้นหน้าเวบ็ไซต์ สรุปข้อมูลเข้างานประกันฯ 

งานศนูย์ข้อมูลฯ 

ก.ย. 2567 โครงการติดตามผูส้ าเร็จการศึกษา งานแนะแนวฯ 

ก.ย. 2567 
โครงการอบรมพัฒนาศักยภาพผู้น าองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่ง 
ประเทศไทย  

งานกิจกรรมฯ 

ก.ย. 2567 
โครงการงานประชุมวิชาการองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย  
ระดับสถานศึกษา  

งานกิจกรรมฯ 

 

 

 

 

 

 




